07.12.2015 Экспертные заключения, предложения к проекту направлять в администрацию муниципального образования поселок Боровский в течение 7 дней до 13.12.2015 (в течение 7 дней со дня размещения проекта – 07.12.2015) по адресу: п. Боровский, ул. Островского, д.33, 2 этаж, кабинет 3 (приемная)  и по электронной почте: borovskiy-m.o@inbox.ru
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСЕЛОК  БОРОВСКИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________ 2015 г.





                                  № ___
п. Боровский

Тюменского муниципального района

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории
муниципального образования




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования посёлок Боровский, «Правилами благоустройства муниципального образования поселок Боровский», утвержденных решением Боровской поселковой Думы от 29.08.2012 № 232(дополнения и изменения от 25.04.2014 № 488, от 29.10.2014 № 543):
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории муниципального образования согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Боровские вести» и разместить его на официальном сайте Администрации муниципального образования посёлок Боровский в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Креницина В.А., заместителя Главы Администрации муниципального образования посёлок Боровский.

	Глава муниципального образования
	                   С.В. Сычева


Приложение

к постановлению Администрации
муниципального образования посёлок Боровский
от __________ 2015 г. № __________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительных
документов на снос зеленых насаждений на территории
муниципального образования

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории муниципального образования (далее - муниципальная услуга) и стандарт ее предоставления.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее - заявители). 
От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представители заявителей).

1.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования поселок Боровский, (далее – Администрация).

Ответственными за предоставление муниципальной услуги является инспектор по благоустройству (далее - специалист Администрации).

Администрация находится по адресу: Тюменская область, Тюменский район, п. Боровский, ул. Островского, д. 33.

График работы Администрации: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00,  пятница с 8-00 до 16-00,  суббота, воскресенье – выходные дни.

Приёмные дни (специалист Администрации): вторник и четверг, с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00;

Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны: 723-890 – приемная Администрации; 723-889 – специалист Администрации.

Официальный сайт Администрации: www.borovskiy-adm.ru.

Электронный адрес Администрации: borovskiy-m.o@inbox.ru.

1.5. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, а также в целях получения результата муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации в порядке очереди.

1.6. Информация о месте нахождения и графиках работы Администрации и о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами: 

а) по справочным телефонам;

б) в ходе личного приема граждан;

в) посредством размещения на официальном сайте Администрации;

г) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации, предназначенных для ожидания приема;

д) в форме ответов на обращения заявителей, направленные в письменной форме в адрес Администрации.

1.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость и лаконичность в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) наглядность форм предоставляемой информации;

д) удобство и доступность получения информации;

1.12. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, о сроках и способе уведомления заявителя предоставляется заявителям способами, предусмотренными подпунктами "а" - "в", "д", "е" пункта 1.6. Регламента, в порядке, установленном главой 3.5. Регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории муниципального образования.

2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует в рамках межведомственного взаимодействия с Федеральной налоговой службой, Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Министерством внутренних дел, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, Департаментом недропользования и экологии Тюменской области, Государственным автономным учреждением Тюменской области "Управление государственной экспертизы проектной документации"
2.3. Процедуры взаимодействия с органами и организациями, указанными в пункте 2.2. Регламента, определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области, в том числе настоящим Регламентом, и соответствующими соглашениями.

2.4. Специалист Администрации во время предоставления муниципальной услуги обязаны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства, быть вежливыми и тактичными.

При предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации должен исходить из принципа добросовестности заявителей, предполагая, что заявитель действует в соответствии с действующими законодательством и не злоупотребляет своими правами во вред третьим лицам.

2.5. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 
2.6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) выдача разрешительного документа на снос/частичный снос зеленых насаждений;

б) отказ в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений;

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги за исключением случаев, указанных в абзацах втором, третьем настоящего пункта.

В случае, если площадь земельного участка, на котором произрастают подлежащие сносу зеленые насаждения, свыше 0,15 га срок предоставления муниципальной услуги продлевается пропорционально площади земельного участка из расчета 1 рабочий день на каждый 0,1 га свыше 0,15 га.

При сносе зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в соответствии с пунктом 2.17 Регламента.

2.8. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

а) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

б) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

в) Решение Боровской поселковой Думы от 29.08.2012 № 232 «Правила благоустройства муниципального образования поселок Боровский»
2.9. Для предоставления муниципальной услуги в части сноса зеленых насаждений устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами:

а) заявление о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений по форме

согласно:

- приложению 2 к Регламенту (далее - заявление о сносе), при плановых работах по ремонту, строительству, реконструкции зданий, сооружений, при проведении ремонтно-реставрационных работ на объектах культурного наследия; 

- приложению 3 к Регламенту (далее - заявление о сносе), при плановых работах по переустройству, и (или)  перепланировке  переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования  такого  помещения в качестве жилого или нежилого помещения при  переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;
- приложению 4 к Регламенту (далее - заявление о сносе): 

- для восстановления уровня освещенности помещений, соответствующего нормативам,

- при невозможности обеспечения нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов

- в состоянии крайней необходимости

-  произрастающих  в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций, а также для устранения аварии на инженерных сетях, 

б) документы, подтверждающие право собственности, владения или пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения, попадающие под снос;

в) проектная документация на строительство, реконструкцию линейных объектов и их частей, объектов капитального строительства и их частей, за исключением строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (отдельно стоящих жилых домов с количеством этажей не более чем три, предназначенных для проживания одной семьи) или проектная документация на проведение ремонтно-реставрационных работ на объектах культурного наследия, согласованная с органом охраны объектов культурного наследия, в порядке, установленном Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

г) отдельные разделы проектной документации при проведении капитального ремонта линейных объектов, объектов капитального строительства, за исключением объектов индивидуального жилищного строительства (отдельно стоящих жилых домов с количеством этажей не более чем три, предназначенных для проживания одной семьи);

д) положительные заключения экспертизы проектной документации объектов капитального строительства и государственной экологической экспертизы в случаях, когда проведение таких экспертиз требуется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

е) разрешение на строительство, когда выдача разрешения требуется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

ж) разрешение на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия;

з) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя;

и) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица).

2.10. Снос деревьев, кустарников, газонов, за исключением пород, заготовка древесины которых запрещена, на земельных участках, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, садоводства и огородничества, а также на земельных участках общего пользования в пределах территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, осуществляется правообладателями данных земельных участков самостоятельно за счет собственных средств.

2.11. Заявление о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении.

При подаче заявления о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений в электронном виде заявление и документы, предусмотренные Регламентом, должны быть подписаны электронными подписями заявителей.

Заявление о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений может быть подано при получении разрешения на проведение земляных работ и разрешения на строительство в порядке, установленном муниципальными правовыми актами.
Заявление о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях должно быть подано не позднее 1 рабочего дня со дня поступления информации об угрозе падения дерева, в том числе аварийного, возникновения аварии.

2.12. Документы,  представляются заявителем самостоятельно, за исключением документов, указанных подпунктами б, к, пункта 2.9. настоящего Регламента, которые не являются обязательными к представлению заявителями и представляются ими по собственной инициативе.
В случае непредставления документов, которые в соответствии с настоящим пунктом заявители вправе представлять по собственной инициативе, специалист Администрации запрашивает недостающие документы (сведения из них) в соответствующих органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в рамках межведомственного и внутриведомственного информационного взаимодействия.

2.13. Документы, предоставляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:

а) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.14. Специалист Администрации не вправе истребовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.15. Специалист Администрации отказывает в приеме документов при наличии одного или нескольких из следующих оснований:

а) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

б) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

в) несоответствие копии представленного документа его оригиналу;

г) непредставление документа, который должен представляться в обязательном порядке.

2.16. Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов.

2.17. Специалист Администрации отказывает в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений при наличии одного или нескольких из следующих оснований:

а) недостоверность сведений, указанных в заявлении о сносе, в части: о наличии полномочий у представителя заявителя; о наличии у заявителя документов;

б) выявленное по результатам обследования зеленых насаждений несоответствие заявленных работ по сносу целям, указанным в заявлении о сносе;

в) несоответствие показателей количества, ассортимента либо локализации зеленых насаждений, указанных в заявлении о сносе, показателям, приведенным в проектной документации, в случаях, если требуется представление проектной документации;

г) отсутствие оснований для сноса зеленых насаждений;

д) локализация зеленых насаждений за границей земельного участка, предоставленного для целей строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, линейных объектов, проведения ремонтно-реставрационных работ на объектах культурного наследия;

е) отсутствие в проектной документации, отдельных разделах проектной документации информации о необходимости сноса зеленых насаждений;

ж) отсутствие нарушений требований, установленных санитарными, экологическими, строительными и иными нормами и правилами;

3) неявка заявителя (представителя заявителя) для проведения обследования зеленых насаждений, извещенного о дате и времени его проведения;

и) непредставление заявителем (представителем заявителя) подписанных экземпляров акта обследования зеленых насаждений и акта расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений в течение 2 рабочих дней с момента передачи акта для подписания;

к) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, на межведомственный или внутриведомственных запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если специалист Администрации после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

л) нарушение срока подачи заявления о выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях.
2.18. Отказ в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений по основанию, предусмотренному подпунктом "б", "г", "ж", "и", "к", "л" пункта 2.17. Регламента, не препятствует повторной подаче документов при устранении выявленного несоответствия.

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.20. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 15 минут при приеме к должностному лицу для оформления заявления о сносе и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к должностному лицу для получения разрешительных документов на снос зеленых насаждений либо отказа в выдаче разрешительных документов.

2.21. Заявления о сносе зеленых насаждений подлежат обязательной регистрации в Администрации в день поступления независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме. 
2.22. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

а) прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей;

б) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

в) В помещениях также должны размещаться информационные стенды, содержащие информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

г) информационные стенды должны устанавливаться недалеко от входа в помещение, где осуществляется прием заявителей, на высоте не менее 2,2 метра от пола, таким образом, чтобы обеспечить возможную видимость информации максимальному количеству граждан. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются);

д) место приема заявителей должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица;

отсутствие затруднений для лиц с ограниченными возможностями;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции специалиста Администрации;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги.

е) место приема заявителей должно быть оборудовано и оснащено:

табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего приём, и (или) должностное лицо должно иметь личную идентификационную карточку;

местом для письма и раскладки документов, стулом;

ж) помещение для работы сотрудников должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

з) на территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.23. Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

а) информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

в) удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

г) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

д) оснащенность помещений (здания), в которых предоставляется муниципальная услуга, пандусами, специальными ограждениями, перилами и иными средствами, обеспечивающими возможность получения услуги лицами с ограниченными возможностями здоровья;

е) наличие удобного для заявителей графика работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

ж) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

з) удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

и) удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

к) удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

л) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

м) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.24. Оценка соответствия муниципальной услуги показателям доступности и качества муниципальной услуги осуществляется в ходе мониторинга выполнения настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) предоставление информации о муниципальной услуге;

б)  прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги;

г) информационное взаимодействие;

д) подготовка разрешительного документа на снос зеленых насаждений;

е) правовая экспертиза документов;

ж) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя, последовавшее по телефону, в ходе личного приема или в письменном виде.

3.2.2. При информировании заявителей по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование:

а) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;

в) могут задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

3.2.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

Звонки заявителей по справочным телефонам принимаются в соответствующие часы работы Администрации, указанные в графике его работы.

3.2.4. При личном приеме граждан в рамках информирования по предоставлению муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут;

б) продолжительность личного приема не должна превышать 15 минут;

в) специалист Администрации, осуществляющий личный прием, должен принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц;

г) ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства не являются очевидными и требуют дополнительной проверки, а также при несогласии заявителя на получение устного ответа дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. В последнем случае устное обращение подлежит регистрации и рассмотрению в соответствии с требованиями, установленными пунктом 3.2.5. Регламента.

3.2.5. Обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в системе документооборота и делопроизводства Администрации в срок не позднее следующего дня после их поступления и должно быть рассмотрено в срок не позднее 5 дней со дня его поступления. 
Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. 
Ответ на обращение направляется в пределах срока рассмотрения на электронный адрес либо иной адрес, указанный в обращении.

3.2.6. Результатом административной процедуры является предоставление заявителям информации о муниципальной услуге.

3.3. Прием документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Администрацию посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. 
3.3.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется специалистом Администрации согласно графику работы, в порядке очереди. При личном приеме заявитель и (или) его представители предъявляют должностному лицу документы, удостоверяющие их личность.

Заявление на снос зеленых насаждений направляется посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении 

При подаче заявления на снос зеленых насаждений в электронном виде к нему прикрепляются скан-образы документов, предусмотренных пунктом 2.18. Регламента. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя (ей), допускаемой в соответствии с действующими нормативными правовыми актами для получения государственных и муниципальных услуг.

3.3.3. В ходе приема заявления о сносе и документов, должностное лицо:

а) устанавливает личность каждого обратившегося заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, либо проверки подлинности электронных подписей граждан, подавших заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей. Продолжительность данного действия не должна превышать 40 секунд на каждого заявителя;

б) обеспечивает регистрацию заявления в Администрации. Продолжительность данного действия не должна превышать 30 секунд.

в) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, о возможности приостановления предоставления муниципальной услуги в связи с направлением запроса. Продолжительность данного действия не должна превышать 1 минуты;

г) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копии путем проставления штампа уполномоченного органа с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты, при личном приеме. Продолжительность данного действия не должна превышать 5 секунд на каждый документ;

д) распечатывает заявление о сносе и прикрепленные к нему скан-образы документов, поступившие в электронном виде. Продолжительность данного действия не должна превышать 7 минут;

е) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных. Продолжительность данного действия не должна превышать 2 минуты;

ж) при выявлении в ходе личного приема оснований для отказа в приеме документов,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдачи разрешительных документов на снос зеленых насаждений, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает заявителю устранить его в ходе личного приема. 
Продолжительность данного действия не должна превышать 10 минут;

и) при наличии одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.21. Регламента, отказывает в приеме документов. 
При личном приеме заявителя отказ в приеме документов выдается заявителю под роспись, при поступлении заявления в электронном виде либо посредством почтового отправления письменный отказ в приеме документов направляется на электронный адрес либо иной адрес, указанный в заявлении.
 В случае направления отказа в приеме документов на электронный адрес либо по почте на втором экземпляре делается отметка о способе направления с указанием даты отправления. Продолжительность данного действия не должна превышать 5 минут.

3.3.4. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является прием документов либо письменного отказа в приеме документов.

3.3.5. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 25 минут.

3.4. Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:

а) по справочным телефонам Администрации в часы его работы;

б) направленное в адрес Администрации в письменной форме;

в) в ходе личного приема граждан.

3.4.2. С запросом о предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги заявитель может обратиться по справочным телефонам Администрации в часы его работы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальной услуги, о сроках предоставления муниципальной услуги, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальной услуги (при его наличии).

Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

3.4.3. Информирование граждан о ходе предоставления муниципальной услуги по письменным и устным обращениям, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.2.4., 3.2.5. Регламента.

3.4.4. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

3.5. Информационное взаимодействие

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по информационному взаимодействию (далее - межведомственное взаимодействие) является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги без приложения документов, которые могут представляться гражданами по собственной инициативе. В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, в течение 3 рабочих дней (в случае сноса зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях - в течение 1 рабочего дня) со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов в:

Федеральную налоговую службу о предоставлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также кадастровой выписки о земельном участке из государственного кадастра недвижимости;

Министерство внутренних дел о предоставлении сведений о необходимости приведения места расположения технических средств регулирования дорожного движения в соответствие с требованиями в сфере обеспечения безопасности дорожного движения;

Федеральную службу по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека о предоставлении сведений из санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений установленным требованиям;

Департамент недропользования и экологии Тюменской области о предоставлении копии заключения государственной экологической экспертизы в случае, когда проведение такой экспертизы требуется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

Государственное автономное учреждение Тюменской области "Управление государственной экспертизы проектной документации" о предоставлении сведений о заключении государственной экспертизы проектной документации;

3.5.2. В целях получения дополнительной информации, необходимой для качественного предоставления муниципальной услуги, должностное лицо направляет также запросы о предоставлении информации (документы) в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, располагающие такой информацией (документами), в частности суды, органы местного самоуправления иных муниципальных образований.

3.5.3. При приеме заявления на снос зеленых насаждений с приложением всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо приступает к выполнению административной процедуры по обследованию зеленых насаждений.

3.5.4. Процедуры межведомственного взаимодействияосуществляются должностными лицами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тюменской области, муниципальными правовыми актами Администрации муниципального образования поселок Боровский и соответствующими соглашениями.

3.5.5. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов) (в случае сноса зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях - в день получения запрашиваемой информации), должностное лицо проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо уточняет запрос и направляет его повторно.

3.5.6. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.6. Подготовка разрешительных документов на снос
зеленых насаждений

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке разрешительных документов на снос зеленых насаждений является окончание административной процедуры по межведомственному взаимодействию, а в случае, установленном пунктом 3.6.3. Регламента, - окончание административной процедуры по приему документов.

Должностное лицо, осуществившее прием документов, проверяет наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений в течение 1 рабочего дня с момента получения информации (документов), необходимой (ых) для предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. При наличии оснований, определенных должностное лицо в пределах сроков, указанных в абзаце 2 пункта 3.7.1 Регламента, подготавливает сообщение об отказе в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений по форме согласно приложению 9 Регламента.

3.6.3. При отсутствии оснований для отказа должностное лицо осуществляет обследование зеленых насаждений, в том числе газонов, цветников, в присутствии лица, в интересах которого производится снос зеленых насаждений, или его представителя на предоставленном в установленном порядке земельном участке с подеревным перечетом, измерением диаметра деревьев, площади, занимаемой газонами, цветниками и определением состояния зеленых насаждений, имеющихся на данном земельном участке, с составлением акта обследования, по форме согласно Приложению 5 Регламента, в течение 3 рабочих дней (в случае сноса зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного) должностное лицо осуществляет обследование места, на котором произрастали снесенные зеленые насаждения с отметкой в акте, указанном в пункте 2.15.1 настоящего Регламента, в течение 1 рабочего дня; в случае сноса зеленых насаждений для устранения аварии на инженерных сетях должностное лицо осуществляет обследование места аварии и места, на котором произрастали снесенные зеленые насаждения, с отметкой в акте, указанном в пункте 2.15.3 настоящего Регламента, в течение 1 рабочего дня) с момента получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги. При площади земельного участка свыше 0,15 га срок обследования продлевается пропорционально площади земельного участка из расчета 1 рабочий день на каждые 0,1 га свыше 0,15 га.

Для проведения обследования зеленых насаждений, попадающих под вынужденный снос, снос для восстановления уровня освещенности помещений, снос в случае невозможности обеспечения нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов, снос в состоянии крайней необходимости, снос зеленых насаждений, произрастающих в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций, а также для устранения аварии на инженерных сетях должностное лицо в пределах срока, установленного абзацем 2 пункта 3.7.1. Регламента, с использованием средств телефонной связи либо посредством почтового отправления уведомляет заявителя (или его представителя) о дате, времени и месте проведения обследования зеленых насаждений. В случае если заявитель (или его представитель) не являются для проведения обследования, должностное лицо подготавливает сообщение об отказе в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений.

3.6.4. Должностное лицо, осуществившее обследование зеленых насаждений, в течение 1 рабочего дня со дня проведения обследования зеленых насаждений проверяет наличие основания для отказа в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений. При наличии оснований, определенных в пункте 2.17 Регламента, должностное лицо в пределах сроков, указанных в абзаце втором пункта 3.7.1 Регламента, подготавливает сообщение об отказе в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений по форме согласно приложению 9 Регламента.
3.6.5. При отсутствии оснований для отказа, определенных подпунктами "а" - "и" пункта 2.23 Регламента, при вынужденном сносе зеленых насаждений, за исключением сноса зеленых насаждений, произрастающих в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций, сухостойных, буреломных, ветровальных и аварийных деревьев, должностное лицо в течение 3 рабочих дней с момента составления акта обследования, указанного в пункте 3.7.3 Регламента осуществляет:

а) расчет компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений на основании акта обследования, согласно приложению 5 Регламента, в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации, определяющим методику расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений и расчета размера ущерба при незаконных рубках зеленых насаждений, с составлением акта расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений согласно приложению 1 к Порядку расчета компенсационной стоимости.
б) ознакомление и подписание акта компенсационной стоимости сносимых зеленых насаждений заявителем;

в) подготовку разрешения Администрации о сносе зеленых насаждений на основании акта расчета по форме согласно Приложению 8 Регламента;

3.6.6. При отсутствии оснований для отказа, определенных подпунктами "а" - "г", "з" - "к" пункта 2.23 Регламента, при сносе зеленых насаждений для восстановления уровня освещенности помещений, при сносе зеленых насаждений в случае невозможности обеспечения нормальной видимости технических средств регулирования дорожного движения, безопасности движения транспорта и пешеходов, при сносе в состоянии крайней необходимости, сносе зеленых насаждений, произрастающих в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций, должностное лицо в течение 5 рабочих дней (при сносе зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного), а также для устранения аварии на инженерных сетях - в течение 1 рабочего дня) с момента составления акта обследования, указанного в пункте 3.7.3 Регламента осуществляет подготовку решения  Администрации муниципального образования поселок Боровский о сносе зеленых насаждений наосновании акта обследования по форме согласно Приложения 8 к Регламенту;

3.6.7. Результатом административной процедуры по подготовке разрешительных документов на снос зеленых насаждений является передача проекта разрешения на снос зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений вместе с делом, включающим в себя принятые от заявителя документы, и информацию (документы), поступившую в рамках межведомственного взаимодействия для проведения правовой экспертизы документов.

3.7. Правовая экспертиза документов

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов является поступление от должностного лица, осуществившего прием документов, проекта решения Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений вместе с делом.

3.7.2. В рамках проведения правовой экспертизы должностное лицо, которому поручено ее проведения, перепроверяет наличие оснований для отказа в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений и проверяет соответствие подготовленного проекта решения Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений требованиям действующего законодательства и Регламента.

При отсутствии замечаний по результатам проведенной правовой экспертизы должностное лицо визирует проект решения Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений.

При наличии замечаний должностное лицо подготавливает письменное заключение, в котором отражает выявленные замечания, и возвращает документы, поступившие для проведения правовой экспертизы, должностному лицу, осуществившему прием документов, для устранения замечаний.Продолжительность данного действия не должна превышать 60 минут.

3.7.3. Устранение замечаний, выявленных по результатам проведения правовой экспертизы документов, осуществляется должностным лицом, осуществившим прием документов, незамедлительно в часы работы, свободные от приема граждан. После устранения замечаний проект решения Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений, вместе с делом, повторно передается для проведения правовой экспертизы документов.

Продолжительность данного действия не должна превышать 30 минут.

3.7.4. Результатом административной процедуры являются решение Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщение об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений, завизированные должностным лицом, осуществляющим проведение правовой экспертизы документов.

3.8. Получение заявителем результата предоставления
муниципальной услуги

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является окончание административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов.

3.8.2. После завершения правовой экспертизы проект решения Администрации о сносе зеленых насаждений, либо сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений в двух экземплярах передаются для подписания главе муниципального образования. 
Продолжительность действия не должна превышать 15 минут.

3.8.3. Подписанные главой муниципального образования сообщение об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений регистрируются сотрудником, ответственным за ведение документооборота, в день их подписания.

Продолжительность действия не должна превышать 5 минут.

3.8.4. После регистрации один экземпляр уведомления о получении результата муниципальной услуги либо сообщения об отказе в выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений, сотрудником, ответственным за ведение документооборота, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем регистрации по электронному адресу либо почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или (и) вручаются заявителю при его личном обращении под роспись.

Уведомление о получении результата муниципальной услуги может дублироваться по телефону заявителя (при указании номера телефона в заявлении).

Продолжительность действия не должна превышать 4 минуты.

3.8.5. Второй экземпляр уведомления о получении результата муниципальной услуги, либо второй экземпляр сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений помещаются в дело. На втором экземпляре должны быть отражены способ уведомления и дата его направления заявителю.

3.8.6. Для получения разрешительных документов на снос зеленых насаждений заявители обращаются к специалисту Администрации в порядке очереди. 
Специалист Администрации:

а) устанавливает личность представителя заявителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия представителя;

б) выдает разрешительные документы на снос зеленых насаждений. Факт выдачи разрешительных документов фиксируется в расписке заявителя.

3.8.7. Один экземпляр разрешительных документов на снос зеленых насаждений помещается в дело.

3.8.8. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем решения Администрации о сносе зеленых насаждений приказа, акта обследования зеленых насаждений, акта компенсационной стоимости зеленых насаждений (при вынужденном сносе), либо направление (вручение) сообщения об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в следующих формах:

а) текущего контроля;

б) последующего контроля в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги;

в) общественного контроля в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Текущий и последующий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, контроль за принятием данными должностными лицами решений по результатам выполнения административных процедур, предусмотренных Регламентом, осуществляет заместитель Главы Администрации по строительству, благоустройству, ГО и ЧС
4.4. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
4.6. Сотрудники, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями (представителями заявителей), сохранность документов.

4.7. Специалист Администрации, виновный в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности, а также несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) должностных лиц
и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, специалиста Администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, специалиста Администрации либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, специалиста Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, Нормативно-правовыми актами муниципального образования поселок Боровский для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования поселок Боровский для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования поселок Боровский;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования поселок Боровский;

7) отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлении муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4. настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ее специалиста Администрации либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения Главы муниципального образования, жалоба подается непосредственно Главе муниципального образования и рассматривается им в соответствии с настоящим Регламентом.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа специалиста Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тюменской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования поселок Боровский, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений на территории

муниципального образования поселок Боровский


Приложение 2
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
Главе муниципального образования 
поселок Боровский
                              ___________________________________________

Заявитель:

                              ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
                              ___________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность)
                              ___________________________________________

(место жительства (телефон, факс, адрес электронной почты)
                              ___________________________________________

(указываются по желанию заявителя), номер,дата свидетельства
о регистрации индивидуального предпринимателя,наименование,
 место нахождения, реквизиты юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Дата: ___________________

Прошу   Вас   выдать   разрешительные   документы   на  снос зеленых насаждений, произрастающих на земельном участке __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(адрес месторасположения земельного участка)

в   связи   с  необходимостью проведения работ по ремонту, строительству,реконструкции   зданий,   сооружений,   ремонтно-реставрационных работ на объектах культурного наследия, благоустройству территории за счет средств бюджета муниципального образования поселок Боровский (нужное подчеркнуть)

объекта: ___________________________________________________________________________________





(наименование объекта)
Дополнительно информируем:

     Строительство   (реконструкция,   ремонт,   ремонтно-реставрационныеработы) осуществляется на основании:

_________________________________________________ от "______" _____________ г. N _________

(наименование документа, органа, его выдавшего)

Право на пользование земельным участком закреплено

______________________________________________ от "_______" ________________ г. N ________

(наименование документа)

     Заключение государственной экспертизы получено за N _________от "______" _________________ г.

     Работы по благоустройству территории осуществляются на основании:

______________________________________________ от "______" __________________ г. N ________

(наименование документа)

     Документ, подтверждающий полномочия представителя: ______________________________________

__________________________________________________________________________________________

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ,дата и номер документа)
     Просим   уведомить   о   результате рассмотрения  заявления о выдачеразрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством:

_________________________________________________________________________

(данная графа заполняется по желанию заявителя)
Приложение:

1. _________________________________________________;

2. _________________________________________________;

3. _________________________________________________;

4. _________________________________________________.

__________________________________________________________________________ 
(ФИО, подпись заявителя)

     Подпись   должностного   лица,  уполномоченного на прием документов,________________________
/ФИО/

     Дата _____________ вх. N ___________

     Акт обследования для подписания получил(а):

"_____" ___________ 20_____ г. ________________________ 
/ФИО, подпись заявителя/

     Акт расчета компенсационной стоимости для подписания получил(а):

"______" _________ 20_______ г. ________________________ 
/ФИО, подпись заявителя/

Приложение 3
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
Главе муниципального образования 

поселок Боровский

                              ___________________________________________

Заявитель:

                              ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
                              ___________________________________________

                              (данные документа, удостоверяющего личность)

                              ___________________________________________

(место жительства (телефон, факс, адрес электронной почты)
                              ___________________________________________

(указываются по желанию заявителя), номер,дата свидетельства
о регистрации индивидуального предпринимателя,наименование,
 место нахождения, реквизиты юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Дата: ___________________

Прошу    Вас    выдать  разрешительные  документы  на  снос  зеленых насаждений,  в связи с необходимостью проведения работ по переустройству,и  (или)  перепланировке  переводимого  помещения, и (или) иных работ дляобеспечения    использования  такого  помещения  в  качестве  жилого  илинежилого  помещения  при  переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (нужное подчеркнуть)

по адресу: _________________________________________________________________________________

(улица, номер дома)

     Дополнительно информируем:

     Решение   о   переводе  жилого помещения в нежилое помещение и (или)нежилого помещения в жилое помещение принято:

____________________________________________ от "______" ___________________ г. N ________

(наименование организации)
     Схема планировочной организации земельного участка согласована

____________________________________________ от "______" ___________________ г. N _________

(наименование организации)

     Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

__________________________________________________________________________________________
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

     Просим   уведомить   о   результате  рассмотрения заявления о выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством:

_________________________________________________________________________

(данная графа заполняется по желанию заявителя)
Приложение:

1. _________________________________________________;

2. _________________________________________________;

3. _________________________________________________;

4. _________________________________________________.

__________________________________________________________________________________________ 
(ФИО, подпись заявителя)

     Подпись   должностного   лица,  уполномоченного на прием документов,________________________
/ФИО/

     Дата _____________ вх. N ___________

     Акт обследования для подписания получил(а):

"_____" ___________ 20_____ г. ________________________ 
/ФИО, подпись заявителя/

     Акт расчета компенсационной стоимости для подписания получил(а):

"______" _________ 20_______ г. ________________________ 
/ФИО, подпись заявителя/

Приложение 4
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
Главе муниципального образования 

поселок Боровский

                              ___________________________________________

Заявитель:

                              ___________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
                              ___________________________________________

                              (данные документа, удостоверяющего личность)

                              ___________________________________________

(место жительства (телефон, факс, адрес электронной почты)
                              ___________________________________________

(указываются по желанию заявителя), номер,дата свидетельства
о регистрации индивидуального предпринимателя,наименование,
 место нахождения, реквизиты юридического лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Дата: ___________________

Прошу Вас выдать разрешительные документы на снос зеленых насаждений
     -      для    восстановления    уровня    освещенности    помещений, соответствующего нормативам,

     -  при  невозможности  обеспечения  нормальной видимости технических средств    регулирования    дорожного   движения,  безопасности  движениятранспорта и пешеходов

     - в состоянии крайней необходимости

     -  произрастающих  в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций,а также для устранения аварии на инженерных сетях  (нужное  подчеркнуть),

произрастающих по адресу:

__________________________________________________________________________________________

(улица, номер дома)

     Дополнительно информируем (необходимое указать):

Документ  органа,   осуществляющего    федеральный   государственный  санитарно-эпидемиологический    надзор,   или        юридического    лица (индивидуального предпринимателя), аккредитованного   в  соответствии   с законодательством Российской    Федерации об аккредитации  в национальнойсистеме аккредитации, или эксперта,   аттестованного    в   установленном  Правительством Российской Федерации порядке,   о   нарушении   требованийуровня освещенности помещений жилых, общественных    зданий и территорий,больниц, родильных домов и других лечебных стационаров выдан:

____________________________________________ от "______" ______________ г. N ________

(наименование организации)

     Документ, подтверждающий полномочия представителя: 

__________________________________________________________________________________________
(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)
     Договор    (государственный    или    муниципальный    контракт)   сорганизацией,  уполномоченной  на  установку  и  эксплуатацию техническихсредств регулирования дорожного движения, заключен с

____________________________________________ от "______" _______________ г. N ________

(наименование организации)

     Письменное  согласование органа, уполномоченного в сфере обеспечения безопасности дорожного движения, получено от________________________________________ за N _____ от "_____" _________ г.
(наименование организации)
     Акт о сносе зеленых насаждений, препятствующих  устранению аварии наинженерных сетях

________________________________________________ от "___" ____________ г.

(Ф.И.О., должность лица, составившего акт)

     Просим  уведомить  о  результате  рассмотрения  заявления  о  выдаче разрешительных документов на снос зеленых насаждений посредством:

_________________________________________________________________________

(данная графа заполняется по желанию заявителя)

Приложение:

1. _________________________________________________;

2. _________________________________________________;

3. _________________________________________________;

4. _________________________________________________.

__________________________________________________________________________________________ 

(ФИО, подпись заявителя)

     Подпись   должностного   лица,  уполномоченного на прием документов,________________________
/ФИО/

     Дата _____________ вх. N ___________

Приложение 5
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
                        УТВЕРЖДАЮ

Глава муниципального образования
поселок Боровский

________________________/Ф. И. О,/             

(подпись)

                        "______" _______________ 20_____ г.

Акт

обследования зеленых насаждений

поселок Боровский




                                    "_____" ___________ 20____ г.

Комиссия в составе:

председателя -______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность представителя администрации муниципального образования поселок Боровский)
членов комиссии:

__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность представителя администрации муниципального образования поселок Боровский)
__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. и должность представителя администрации муниципального образования поселок Боровский)
На основании: _____________________________________________________________________________

(указать основание)
произвела  обследование  зеленых  насаждений, произрастающих на земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________________

В результате обследования установлено: _______________________________________________________

Обследуемые зеленые насаждения:

	Порода
	Диаметр
	Количество
	Состояние
	Возраст

	
	
	
	
	


     Настоящий  акт  подлежит  корректировке  при  изменении существующейситуации,  проектных  решений  по  данному  объекту  либо в иных случаях,которые    на    момент    проведения    обследования   предусмотреть  непредставлялось возможным.

     Я  предупрежден(а),  что  в  случае  осуществления  работ  по  сносу зеленых насаждений в отсутствие разрешительных документов,

__________________________________________________________________________________________

(наименование    организации,    индивидуального    предпринимателя, подавших заявление о сносе зеленых насаждений)
будет   привлечена(но)   к  административной  ответственности  в порядке,установленном   действующим    законодательством  Российской  Федерации,Тюменской   области,  с  взысканием  ущерба,  причиненного  уничтожением,незаконной рубкой зеленых насаждений

С актом ознакомлен(а): ______________________________________________________________________

(подпись представителя заявителя)

Подписи:

Председатель комиссии: _________________ (____________________________)

 (подпись)                  (расшифровка подписи)
Члены комиссии: 1. _____________________ (____________________________)

    (подпись)                 (расшифровка подписи)
2. _____________________ (____________________________)

 (подпись)                 (расшифровка подписи)
3. _____________________ (____________________________)

 (подпись)                 (расшифровка подписи)
Приложение 6
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
АКТ

о сносе зеленых насаждений, препятствующих устранению аварии

на инженерных сетях

поселок Боровский

                                "_____" ___________ 20____ г.
Я, _______________________________________________________________________________________

(ФИО, должность лица, составившего акт)
действующий (ая) на основании ______________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия должностного лица,номер, дата выдачи)
составил(а) настоящий акт о нижеследующем:

     При проведении работ по устранению аварии, вызванной ______________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
(указывается причина аварии, характеристика производимых работ,  документ, на основании которого производятся аварийные работы)

на участке, по адресу:
__________________________________________________________________________________________

(наименование организации, осуществляющей выполнение аварийных работ)

__________________________________________________________________________________________

установлено   произрастание   зеленых   насаждений  на земельном участке,расположенном __________________________________________________________________________________________

(указывается место расположения земельного участка по отношению к месту проведения аварийных работ)
препятствующих устранению аварии и подлежащих сносу:

	Вид, порода зеленых насаждений
	Диаметр (на высоте 1,3 м)
	Количество
	Состояние

	
	
	
	


     В    целях    установления  текущего  состояния  зеленых  насаждений произведена фотосъемка *(1)
     Материалы фотосъемки являются неотъемлемой частью настоящего акта.

     Снос зеленых насаждений осуществлен _____________________________________________________







(наименование организации, осуществившей снос)
посредством _______________________________________________________________________________

(указать технологию выполнения работ по сносу)
     Время производства работ по сносу:

     Начало: "_____" _____________ 20___ г. _______ часов ______ минут

     Окончание: "_____" _____________ 20___ г. _______ часов ______ минут

     Подпись лица, составившего акт:
______________/___________________

          (подпись)        (расшифровка подписи)
     Подписи присутствующих лиц:

______________/___________________

          (подпись)        (расшифровка подписи)
______________/___________________

          (подпись)        (расшифровка подписи)
     Особые отметки: _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заполняется представителем Администрации муниципального образования поселок Боровский, о наличии (отсутствии)оснований сноса зеленых насаждений)
Представитель Администрации муниципального образования поселок Боровский, 
__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

     Дата _______________________ г.

______________/___________________






            (подпись)      (расшифровка подписи)
     Подпись заявителя (представителя заявителя)

______________/___________________






            (подпись)      (расшифровка подписи)
     *(1) фотосъемка выполняется  с привязкой к местности, на которой онапроизводится,  жилому  дому, зданию, местонахождение которых указывало бына место аварии

Приложение 7
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
Утверждаю

Глава муниципального

образования поселок Боровский

                                       ____________________ /Ф. И. О./
                                            "___" _______________ 20__г.

Акт N

о сносе зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости

(для устранения угрозы падения дерева, в том числе аварийного)

п. Боровский








"___" __________ 20__

     Я ________________________________________________________________________________

(ФИО и должность специалиста администрации муниципального образования поселок Боровский)
действующий на основании ____________________________________________________________

в присутствии ________________________________________________________________________

в   соответствии   с   требованиями   Правил    благоустройства    муниципального образования поселок Боровский,  утвержденных   решениемБоровской поселковой   Думы от 29.08.2012 № 232, составил настоящий акт о нижеследующем:

В связи с информацией, поступившей____________________________________________________







(указывается источник информации)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________,

установлено  произрастание  зеленых насаждений, создающих угрозу падения,другую опасность и подлежащих сносу:

	Вид, порода зеленых насаждений
	Диаметр (на высоте 1,3 м) (см)
	Количество (шт.)
	Состояние: степень, тяжесть повреждения зеленого насаждения
	Оценка степени опасности, которая может наступить, при непринятии мер по сносу зеленого насаждения

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


В целях установления состояния зеленых насаждений произведена фотосъемка *(1).
Материалы фотосъемки являются неотъемлемой частью настоящего акта.

Снос зеленых насаждений осуществлен ____________________________________________________________________________________

(наименование организации, осуществившей снос)
посредством _________________________________________________________________________




(указать технологию выполнения работ по сносу)

Время производства работ по сносу:

Начало: "___" _____________ 20___ г. _______ часов ______ минут

Окончание: "___" _____________ 20___ г. _______ часов ______ минут

Особые отметки:

_____________________________________________________________________________________
(наличие (отсутствие) оснований сноса зеленых насаждений,предусмотренных Правилами благоустройства)
Подпись лица, составившего акт ________________/________________________________

   




      (подпись)            (расшифровка подписи)
Подписи присутствующих лиц     ________________/_________________________

      (подпись)                     (расшифровка подписи)
________________/_________________________

        (подпись)                     (расшифровка подписи)
Особые отметки: _________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(заполняется представителем Администрации муниципального образования поселок Боровский, о наличии (отсутствии)оснований сноса зеленых насаждений)

Представитель Администрации муниципального образования поселок Боровский, 
__________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

     Дата _______________________ г.

______________/___________________






            (подпись)      (расшифровка подписи)
     Подпись заявителя (представителя заявителя)

______________/___________________






            (подпись)      (расшифровка подписи)
     *(1) фотосъемка выполняется  с привязкой к местности, на которой онапроизводится,  жилому  дому, зданию, местонахождение которых указывало бына место аварии
Приложение 8
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
[image: image2.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСЕЛОК  БОРОВСКИЙ

Разрешение
на снос зелёных насаждений
"_____"_________20___г.        




 п. Боровский  

N ______

На основании акта о сносезеленых  насаждений  на  территории муниципального образования поселок Боровский,N ___ от « _____»  _______ 20___г,
___________________________________________________________________________________:




(Указать причину сноса зелёных насаждений)
Разрешить ________________________________________________________________ произвести снос
(Ф.И.О. заявителя)

зеленых насаждений по адресу ул. ______________________________________________ п. Боровский

	Вид, порода зеленых насаждений
	Диаметр (на высоте 1,3 м)
	Количество (шт.)
	Объем зеленых насаждений (м3)
	Оценка степени опасности, которая может наступить, при непринятии мер по сносу зеленого насаждения

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


в соответствии с актом о сносе зеленых насаждений.

     2. Работы  проводить  с  соблюдением  правил  техники  безопасности, пожарной  безопасности.  Работу  провести  до " ​____ " __________ 20___ года.

Предварительно оплатив компенсационную стоимость зелёных насаждений.

     3. Контроль     за     выполнением      работ      возложить      на

_______________________________________________________________________________________
(ФИО и должность специалиста администрации муниципального образования поселок Боровский)

Глава муниципального образования


          ______________/___________________





            



(подпись)      (расшифровка подписи)
Приложение 9
к Порядку
сноса зелёных насаждений
по муниципальному образованию

поселок Боровский
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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСЕЛОК  БОРОВСКИЙ

Заявителю:

 ______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

______________________________________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность, место
______________________________________________________________________________________

жительства (телефон, факс, адрес электронной почты
______________________________________________________________________________________

                       указываются по желанию заявителя), номер, дата свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, наименование, место нахождения, реквизиты юридического лица

Сообщение
об отказе в выдаче разрешительного документа на снос зеленых насаждений
Дата ______________                                          N __________

Настоящим   сообщаю,  что  Вам  отказано  в  выдаче  разрешительногодокумента на снос зеленых насаждений, произрастающих по адресу:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________последующему основанию: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(указывается основание для отказа в соответствии с пунктом 2.23.Регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

Отказ  в  выдаче  разрешительных  документов  на  снос  может   быть

обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Глава муниципального образования



______________/___________________






            



(подпись)      (расшифровка подписи)
Сообщение об отказе в выдачи разрешительного документа на снос зеленых насаждений





Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги





Правовая экспертиза документов





Подготовка проекта разрешительных документов на снос зеленых насаждений





Информационное взаимодействие





Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги





Сообщение об отказе в приеме документов





Заявление





Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предварительная запись граждан на личный прием





Предоставление информации о муниципальной услуге








