АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ПОСЕЛОК  БОРОВСКИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 сентября  2015г.




                                            № 259
п. Боровский

Тюменского муниципального района

Об утверждении Положения об администрации муниципального образования поселок Боровский

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования посёлок Боровский:

1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования  поселок Боровский согласно приложению.

2. Постановление   администрации     муниципального образования  поселок Боровский от 25.03.2008 №  122  «О Положении  об администрации   муниципального   образования   поселок   Боровский» считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Боровские вести» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования посёлок Боровский в информационно-коммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на Казанцева А.Н., заместителя главы администрации муниципального образования посёлок Боровский.

Глава муниципального образования                                                  
     С.В. Сычева

Приложение 
к постановлению администрации 
муниципального образования посёлок Боровский

от 30.09. 2015г. № 259
Положение

 Об администрации муниципального образования поселок Боровский

1. Общие положения
1.1. Администрация муниципального образования поселок Боровский (далее – администрация) в соответствии с Уставом муниципального образования посёлок Боровский является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования поселок Боровский Тюменского района Тюменской области и осуществляет свои функции в интересах жителей муниципального образования для решения вопросов местного значения.

Полное     наименование     администрации:     Администрация     муниципального образования поселок Боровский.
Администрация является казённым учреждением и действует на основании Положения.

Настоящее   Положение   определяет   основные   задачи,   полномочия,   порядок организации деятельности, правовой статус администрации.

1.2. Администрация обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, печать, штампы, счета в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, несет ответственность по своим обязательствам и принимаемым решениям в порядке, установленном действующим законодательством, может быть истцом и ответчиком в суде.
1.3. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, Указами Президента РФ, Постановлениями Правительства РФ, законами и нормативными правовыми актами Тюменской области, постановлениями Губернатора Тюменской области, Уставом муниципального образования поселок Боровский Тюменского района Тюменской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования поселок Боровский, настоящим Положением. 
1.4. Администрацию возглавляет Глава муниципального образования посёлок Боровский (далее - Глава муниципального образования) и на принципе единоначалия руководит ее деятельностью.
1.5. Финансирование деятельности администрации осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования поселок Боровский.

1.6. Юридический адрес администрации: 625504, Тюменский район, рабочий поселок Боровский, ул. Островского, 33.
Фактический адрес: 625504, Тюменский район, рабочий поселок Боровский, ул. Островского, 33.

1.7. Администрация осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации и Тюменской области, органами местного самоуправления Тюменского муниципального района в соответствии с федеральным и областным законодательством, договорами, соглашениями между администрацией и органами государственной власти и органами  местного самоуправления.

1.7. Администрация формируется Главой муниципального образования в соответствии с утвержденной Боровской поселковой Думой структурой и выделенным бюджетным финансированием.
2. Основные задачи администрации

2.1.Основными задачами администрации являются:

- осуществление управления и единой политики на территории муниципального образования по вопросам местного значения, входящим в компетенцию администрации;
- выполнение функций, возложенных на администрацию действующим законодательством  Российской Федерации и Тюменской области, Уставом муниципального образования поселок Боровский и настоящим Положением;

- исполнение и реализация федеральных и областных законов, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования поселок Боровский;

- в пределах компетенции администрации осуществление контроля за деятельностью предприятий, учреждений, организаций всех организационно-правовых форм и форм собственности;

- исполнение полномочий, возложенных на администрацию действующим законодательством  Российской Федерации и Тюменской области и переданных ей по договорам, в том числе отдельных государственных полномочий.

- участие в исполнении областных программ, планов и программ развития муниципального образования.

3. Полномочия 

Главы муниципального образования и компетенция администрации 

3.1. Полномочия главы муниципального образования


1) представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального образования;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном уставом муниципального образования, нормативные правовые акты, принятые Боровской поселковой Думой;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Боровской поселковой Думы;

5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления муниципального образования полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Тюменской области;

6) возглавляет деятельность администрации муниципального образования по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации муниципального образования;

7) представляет на утверждение Боровской поселковой Думы структуру администрации муниципального образования, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации муниципального образования, утверждает Положение об администрации муниципального образования;

8) вносит на утверждение в Боровскую поселковую Думу проект бюджета муниципального образования, планы и программы социально-экономического развития муниципального образования, а также отчеты об их исполнении;

9) представляет Боровской поселковой Думе ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных Боровской поселковой Думой;

10) принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

11)  предлагает вопросы в повестку дня заседания Боровской поселковой Думы;

12) обеспечивает осуществление администрацией муниципального образования полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Тюменской области;

13) осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, настоящим Уставом, иными муниципальными правовыми актами.

3.2. К компетенции администрации относится:

1) обеспечивает исполнение решений органов местного самоуправления  муниципального образования по реализации вопросов местного значения; 

2) обеспечивает исполнение полномочий органов местного самоуправления  муниципального образования по решению вопросов местного значения муниципального образования в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Боровской поселковой Думы и постановлениями и распоряжениями главы муниципального образования;

3) осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Тюменской области;
3.3. Администрация  муниципального образования обладает и иными полномочиями, определенными федеральными законами, законами Тюменской области, Уставом муниципального образования посёлок Боровский и настоящим Положением.

4. Формы и порядок работы администрации

4.1. Порядок деятельности администрации, порядок приема граждан, регистрация, рассмотрение писем, жалоб, заявлений граждан в администрации определяются Регламентом работы администрации, инструкцией по ведению делопроизводства, утверждаемыми Главой муниципального образования.
4.2. Для осуществления координации деятельности администрации, эффективного и оперативного решения вопросов местного значения и текущих управленческих задач Главой муниципального образования, заместителями Главы администрации проводятся совещания.
4.3. Периодичность, порядок проведения, организационное и материально- техническое обеспечение, состав участников совещания определяются Главой муниципального образования, а в его отсутствие – заместителем.

5. Муниципальные правовые акты администрации

5.1. Для исполнения вопросов местного значения и вопросов, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Тюменской области, Глава муниципального образования издаёт постановления администрации, по вопросам организации работы администрации издаёт  распоряжения администрации.
5.2. Нормативные правовые акты, принятые в пределах компетенции администрации, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории муниципального образования юридическими и физическими лицами.

5.3. Неисполнение нормативных правовых актов администрации влечет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Официальное разъяснение и толкование правовых актов должностных лиц администрации осуществляется лицами, их издавшими.

6. Ответственность должностных лиц администрации

6.1. Глава муниципального образования и должностные лица администрации несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, юридическими и физическими лицами в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Порядок и условия ответственности должностных лиц муниципального образования перед государством определяются законодательством Российской Федерации.
7. Ликвидация администрации

7.1. Администрация муниципального образования поселок Боровский ликвидируется в соответствии с гражданским законодательством с учетом особенностей ликвидации муниципальных учреждений.

